
 
 

         Roma, 26 luglio 2022 

Circolare n. 10/2022 
 
Segreteria Generale 
prot. n. 563 /2022 – SG-mb  
 
 
 
Ai Presidenti Comitati Regionali e Provinciale e Delegati Regionali e Provinciali 
 
A mezzo e-mail  
A mezzo sito 

Oggetto: Linee guida per la gestione della comunicazione istituzionale  

 

Gentili Presidenti e Delegati, 

con molto piacere vi comunico che nell’ultima seduta del Consiglio Federale sono state varate le Linee guida per la 
gestione della comunicazione istituzionale al fine di rendere fruibili gli strumenti di comunicazione federali e i rispettivi 
modelli operativi riservati al territorio. Nel documento si forniscono indicazioni e modalità di applicazione e si 
propongono procedure di acquisto che possano rendere ancora più efficace la gestione federale. Sperando di aver 
fatto cosa gradita, e ringraziandovi sempre per la vs preziosa collaborazione, l’Ufficio Stampa e l’Ufficio Acquisti 
federali rimangono a vostra completa disposizione per ogni necessità o chiarimento. 

 

Cordiali saluti, 

 

    Il Segretario Generale 
    Giovanni Esposito 

 

Allegato: 
Linee guida per la gestione della comunicazione istituzionale 

 

 

 

 
F. I. Ba. Federazione Italiana Badminton 
Viale Tiziano, 70 - 00196 Roma - Tel. 06 83800707 / 708- Fax 06 83800718  
www.badmintonitalia.it   e-mail:    federazione@badmintonitalia.it;    fiba@pec.badmintonitalia.it  
P.Iva 04774831004 

http://www.badmintonitalia.it/


LINEE GUIDA PER LA
GESTIONE DELLA COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE

FEDERAZIONE ITALIANA BADMINTON 
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PER I COMITATI REGIONALI E PROVINCIALI

Il logo, come utilizzarlo

1. Firma posta elettronica

2. Carta Intestata
3. Biglietti da visita
4. Materiali di comunicazione

Versione positiva

Versione negativa
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PER I DELEGATI REGIONALI E PROVINCIALI

Il logo, come utilizzarlo

1. Firma posta elettronica

2. Carta Intestata
3. Biglietti da visita

4. Materiali di comunicazione

Versione positiva

Versione negativa
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1 – Posta elettronica

Personalizzazione dell’account di posta elettronica:

• Oltre i dati inseriti come da fac-simile, è possibile inserire anche gli indirizzi web dei siti regionali e i relativi 

profili social territoriali

• Font: Tahoma, colore RGB (7,55,99)

Roberto Punzo
Delegato Provinciale Roma
Federazione Italiana Badminton
Via 000000,00  000000 - Roma
Tel 000 0000000

Roberto Punzo
Delegato Provinciale Roma
Federazione Italiana Badminton
Via 000000,00  000000 - Roma
Tel 000 0000000

X
4



2 – Carta intestata

Personalizzazione dell’allegato X:

• In alto a sinistra inserire l’immagine del logo territoriale di

competenza

• In basso a sinistra inserire i riferimenti territoriali (segnalati in

rosso)

• Le restanti parti dovranno rimanere invariate (logo CONI e

CIP)
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3 – Biglietti da visita

PER I PRESIDENTI COMITATI REGIONALI

E COMITATI PROVINCIALI

PER I DELEGATI REGIONALI E

DELEGATI PROVINCIALI

• font: Calibri, colore bianco
• loghi: FIBa con estensione

Federazione riconosciuta dal CONI
CIP

• f.to: 85x55mm Usomano cst fino a 4colori, stampa 
fronte/retro  

Costo stimato stampa 
100 copie € 32,00 iva esclusa
200 copie € 32,00 iva esclusa 

Per garantirti il miglior risultato possibile, è disponibile l’assistenza grafica a 
pagamento per verificare la corretta personalizzazione del file. 

I prezzi saranno confermati all’ordine d’acquisto
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PER SCARICARE I LAYOUT DA
PERSONALIZZARE CLICK HERE

CODICE 001

PER SCARICARE I LAYOUT DA
PERSONALIZZARE CLICK HERE

RETRO PER ENTRAMBI I MODELLI

https://drive.google.com/file/d/1kSpNCw9WaPCPUnRXEXNqLmQiHwY-B-jn/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1kSjhoMLW7WcLm8I_U4UYMPBRTR8dbmbY/view?usp=sharing


4 – Materiale di comunicazione

QUALI SONO?

o STRISCIONE IN TNT

o A-BOARD FIBa

o A-BOARD AIR BADMINTON

o GADGET

o BROCHURE ISTITUZIONALE

o FLYER TERRITORIO

o ROLL UP/L-BANNER

MATERIALI DI COMUNICAZIONE DIGITALI

o CONTENUTI ONLINE: 
INFOGRAFICHE, IMMAGINI, VIDEO
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4 – Materiale di comunicazione

o BROCHURE ISTITUZIONALE – CODICE 002
• versione stampabile non modificabile
• f.to  aperto A4, chiuso 10x21cm 2 pieghe, 6 ante(fasciate), 

carta opaca 170 gr, stampa colori, chiusura a portafoglio. 

Costo stimato stampa 
500 unità € 150,00 iva esclusa
100 unità € 120,00 iva esclusa

Per garantirti il miglior risultato possibile, è disponibile l’assistenza grafica a 
pagamento per verificare la corretta personalizzazione del file. 

I prezzi saranno confermati all’ordine d’acquisto.
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4 – Materiale di comunicazione

o FLYER TERRITORIO – CODICE 003
• f.to A5
• carta patinata opaca 170 gr 

stampa  colori fronte/retro 
• personalizzabile

Fronte non modificabile retro personalizzabile 

Costo stimato stampa 
500 unità € 96,00 iva esclusa

100 unità € 120,00 iva esclusa
Per garantirti il miglior risultato possibile, è 

disponibile l’assistenza grafica a pagamento per 
verificare la corretta personalizzazione del file. 

I prezzi saranno confermati all’ordine d’acquisto.
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PER SCARICARE IL
LAYOUT DA

PERSONALIZZARE
CLICK HERE

PER SCARICARE
L’IMMAGINE

SFONDO
CLICK HERE

https://drive.google.com/file/d/1ca9ijOzLkrNs1IxZsteLr9UX-mR9TzAb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1c_4FDckZoN0_YdfLl3S3NtSjEhjR6ixL/view?usp=sharing


4 – Materiale di comunicazione

Modello di personalizzazione:
• utilizzare il logo di competenza territoriale nella

versione negativa;

• i flyer possono contenere informazioni di base,
attività promozionali, ecc
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4 – Materiale di comunicazione

o L-BANNER (ROLL UP) CODICE 004
• dimensioni 90x200cm
• Personalizzabile: logo territoriale 

versione negativa
• telo in TNT

Costo stimato
1 unità € 130,00 iva esclusa

Per garantirti il miglior risultato possibile, sarà disponibile 
l’assistenza grafica a pagamento per verificare la corretta 

personalizzazione del file. 
I prezzi saranno confermati all’ordine d’acquisto.
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PER SCARICARE IL
LAYOUT DA

PERSONALIZZARE
CLICK HERE

https://drive.google.com/file/d/1kZunNzh4Nas0Ska6KBL5PeXHxb3v8x_9/view?usp=sharing


4 – Materiale di comunicazione

o STRISCIONE IN TNT – CODICE 005
• versione non modificabile
• formato 80X300cm
• n. 3 occhielli nella parte superiore e n. 3 in quella inferiore)

Costo stimato
1 unità € 80,00 iva esclusa

I prezzi saranno confermati all’ordine d’acquisto

12



4 – Materiale di comunicazione

o A-BOARD
• Non modificabile 
• F.to 70x160cm, bifacciale
• polionda alveare 5mm

Costo stimato
cada uno € 200,00 iva esclusa

I prezzi saranno confermati all’ordine d’acquisto.

A-board FIBa – CODICE 006 A-board AirBadminton – CODICE 007
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4 – Materiale di comunicazione

o CONTENUTI ONLINE (SITO E SOCIAL NETWORK) : 
INFOGRAFICHE E IMMAGINI

MATERIALI DI COMUNICAZIONE DIGITALI

Con l’accelerazione digitale durante la pandemia, anche le modalità e i canali della comunicazione degli eventi si sono modificati. 
Non fanno eccezione i materiali informativi (locandine, programmi, info logistiche e tecniche) che vengono distribuiti ai 
partecipanti.
Perché privilegiare i contenuti digitali:  
• aggiornamenti in tempo reali
• facile distribuzione e reperimento 
• contenimento dei costi di produzione e distribuzione

Rendere il prodotto accattivante:
• essere riconoscibili (utilizza i loghi federali, logo evento, ecc)
• rende fruibili le informazioni (semplifica la presentazione)
• coerenza grafica ed estetica (proporzioni immagini/testi/elementi grafici)
• realizzazione nelle dimensioni consigliate per le pubblicazioni sui social network
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4 – Materiale di comunicazione

o GADGET 1 – CODICE 008
Penna in Bamboo, supporto smartphon, gommino 
touch, stampa un colore € 1,80 + iva cadauno

QUANTITATIVO MINIMO: 100 PZ

o GADGET 2 – CODICE 009
Penna in carta riciclata, minuteria in paglia di frumento, 
stampa un colore € 1,10 + iva cadauno

QUANTITATIVO MINIMO: 100 PZ

ESEMPI DI PERSONALIZZAZIONE: 

Si potrà scegliere il colore di stampa logo tra:
• AZZURRO ITALIA
• NERO
• ROSSO
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1)    Federazione Italiana Badminton 

2) www.badmintonitalia.it

http://www.badmintonitalia.it/


4 – Materiale di comunicazione

o GADGET 3 –CODICE 010
Notes in carta kraft avorio 160 pagine a righe 
elastico in tinta € 2,00 + iva cad.

QUANTITATIVO MINIMO: 100 PZ

o GADGET 4 – CODICE 011
Portachiavi tondo o rettangolare in legno, stampa logo anche a 
incisione € 1,80 + iva cadauno

QUANTITATIVO MINIMO: 100 PZ

ESEMPI DI PERSONALIZZAZIONE: 

Colore stampa:
• AZZURRO ITALIA



5 – Come ordinare i prodotti?
PROCEDURA:

• La richiesta del materiale dovrà essere effettuata tramite l’apposito modulo al link:

MODULO 1 - RICHIESTA ACQUISTO MATERIALE DI COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE
CON ASSISTENZA DI PERSONALIZZAZIONE GRAFICA 
https://badmintonitalia.jotform.com/221043019939858

MODULO 2 - RICHIESTA ACQUISTO MATERIALE DI COMUNICAZIONE ISTITUZIONALE
SENZA ASSISTENZA DI PERSONALIZZAZIONE GRAFICA                
https://badmintonitalia.jotform.com/221044118726853
Si precisa che dovranno essere caricati i file definitivi pronti per la 
stampa (personalizzati) richiesti.

• L’Ufficio Stampa verificherà la correttezza dei file. 
• A seguito dell’inoltro della richiesta tramite l’apposito link l’Ufficio acquisti ti invierà il preventivo di spesa che dovrà essere   

accettato indicando anche l'indirizzo dei spedizione del materiale richiesto.
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MODULO 1

MODULO 2

PER ULTERIORI INFORMAZIONI CONTATTARE:
Ufficio Stampa: Milagros Barrera
ufficiostampa@badmintonitlia.it

Ufficio acquisti: Valentina Leonardi
valentinaleonardi@badmintonitalia.it

https://badmintonitalia.jotform.com/221043019939858
https://badmintonitalia.jotform.com/221044118726853
mailto:ufficiostampa@badmintonitlia.it
mailto:valentinaleonardi@badmintonitalia.it


6 – Sito federale: www.badmintonitalia.it
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o Dal 2020 sono attivi i siti regionali raggiungibili tramite la homepage del sito federale
o Corsi di formazione per gli addetti alla gestione dello spazio dedicato 
o Due video tutorial
o Supporto :  stefanogriguolo@badmintonitalia.it; ufficiostamap@badmintonitalia.it

Nome Cognome Regione Indirizzo Email
Daniel Natali Bolzano daniel.natali@hotmail.com
Fabrizio Liuzzi Calabria fabrizioliuzzi@gmail.com
Ennio Napolitano Campania napolitanoennio@gmail.com
Eric Vleugels Emilia Romagna eric.vleugels@medona-badminton.it
Adriano De Nardis Lazio lc.borrelli@hotmail.it
Federico Bianchi Liguria liguria@badmintonitalia.net
Lucia Aceti Lombardia crlfiba@gmail.com 

Nome Cognome Regione Indirizzo Email
Carmine Iacovella Molise carmineiacovella@hotmail.com 
Vittoria De Pasquale Piemonte vittoriadepasquale@gmail.com
Antonio Lattarulo Puglia ant.lattarulo@gmail.com
Fulvio Dioguardi Sicilia webmaster@fiba-sicilia.com
Andrea Chiappini Trento andrea.chiappini@gmail.com
Alessandro Simonato Veneto alessandro.simonato86@gmail.com

AL MOMENTO SONO ATTIVI 
13 SITI REGIONALI 

mailto:stefanogriguolo@badmintonitalia.it
mailto:ufficiostamap@badmintonitalia.it
mailto:liguria@badmintonitalia.net


6 – Account social network

19

o I social network rappresentano una risorsa importante per la comunicazione e promozione (veloce, immediato)
o Per Facebook: deve essere una «pagina» e non un profilo (rappresentano le persone singole)
o Per Instagram  deve essere un «acccount instagram business»
o Inserire  Stefano Griguolo tra gli amministratori o editor
o Utilizzare il logo federale nell’immagine del profilo la declinazione territoriale: FIBa + regione o provincia
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